
 
Der Trakehner Verband ist ein bundesweit 
zugelassener Pferdezuchtverband. Als Dienst-
leistungsunternehmen betreuen wir fast 3500 
Mitglieder und rund 3000 Zuchtpferde weltweit. 
Zum nächstmöglichen Termin suchen wir zur 
Verstärkung unseres Teams eine/n: 

 

Büromitarbeiter (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit 

Ihre Aufgabenbereiche sind unter anderem:  
 

• Mitgliederbetreuung und -verwaltung 
• Anlage und Pflege von Stammdaten 
• Rechnungsstellung und - Kontrolle 
• selbstständige Geschäftskorrespondenz 
• allgemeine Bürotätigkeiten 

 
Ihre Qualifikation: 

• erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung 
• Sie sind sicher im Umgang mit gängigen Office-Tools  
• Sie haben ein sicheres Auftreten sind kreativ und motiviert 
• Sie verfügen über Organisationstalent und besitzen kommunikatives Geschick 

 
Unser Angebot: 

• eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit an einem interessanten Arbeitsplatz 
• ein angenehmes, freundliches und teamorientiertes Arbeitsklima 
• vielfältige, interessante projektbezogene Aufgabenfelder 

 
Die Stelle kann umgehend besetzt werden.  
 
Sollten wir Ihr Interesse geweckt und Sie Freude am Umgang mit Menschen und Interesse für Pferde 
haben, dann senden Sie uns Ihre komplette Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung per Mail, 
an:  grauerholz@trakehner-verband.de 
 
Trakehner Verband 
Rendsburger Str. 178a 
24537 Neumünster 
Telefon: 0 43 21 / 90 27- 17 
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